
VEŘEJNÁ ZAKÁZKA MALÉHO ROZSAHU 

 

vyhlášená v souladu se Směrnicí pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu městem 

Varnsdorf, v platném znění  
 

„Zajištění grafického zpracování časopisu pro varnsdorfské občany Hlas severu“ 
 

INFORMACE O ZADAVATELI  

 

Základní údaje  

název: Město Varnsdorf  

sídlo: Nám. E. Beneše 470, 407 47 Varnsdorf, IČ 00261718  

osoba oprávněná jednat: Jan Šimek, starosta města  

 

 

1. IDENTIFIKACE ZADAVATELE 

  

Úřední název:   Město Varnsdorf 

Sídlo:    Nám. E. Beneše 470, 407 47 Varnsdorf, ČR 

IČ:    00261718 

DIČ:    CZ00261718 

Právní forma:   obec (orgán místní samosprávy) 

Statutární zástupce:  Jan Šimek, starosta města 

 

Kontaktní osoby ve věcech technických  

Tomáš Secký, DiS., šéfredaktor časopisu Hlas severu, Varnsdorf,  

tel. 417 545 144, tomas.secky@varnsdorf.cz 

 

Kontaktní osoby ve všech věcech výběrového řízení  

Bc. Barbora Lorencová, odbor správy majetku a investic, MěÚ Varnsdorf  

tel.: +420 417 545 189, e-mail: barbora.lorencova@varnsdorf.cz 

 

Profil zadavatele 

Profilem zadavatele je adresa: https://zakazky.varnsdorf.cz/. 

 

Výzva je k dispozici v plném rozsahu na profilu zadavatele na adrese: 

https://zakazky.varnsdorf.cz/contract_display_291.html    

 

Zadavatel doporučuje účastníkům sledovat dokumenty zveřejněné ve věci této veřejné 

zakázky na profilu zadavatele, zejména s ohledem na případné vysvětlení, změnu nebo 

doplnění zadávací dokumentace. 

Elektronický nástroj zadavatele 

Zadavatel dodavatele upozorňuje, že pro plné využití všech možností elektronického nástroje 

E-ZAK je třeba provést a dokončit tzv. registraci dodavatele. Zavedl-li zadavatel dodavatele 

do elektronického nástroje E-ZAK, uvede u něj jako kontaktní údaje takové, které získal jako 

veřejně přístupné, nebo jiné vhodné kontaktní údaje. Je povinností každého dodavatele, aby 

před dokončením registrace do elektronického nástroje E-ZAK své kontaktní údaje 

zkontroloval a případně upravil či doplnil jiné. Za řádné a včasné seznamování se s 
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informacemi i dokumenty zasílanými zadavatelem prostřednictvím elektronického nástroje 

EZAK a i za správnost kontaktních údajů uvedených u dodavatele zodpovídá vždy dodavatel. 

Veškeré informace týkající se elektronického nástroje E-ZAK jako registrace dodavatele do 

systému, informací o používání elektronického podpisu apod. jsou dostupné na 

https://zakazky.varnsdorf.cz/.  

 

2. INFORMACE O DRUHU A PŘEDMĚTU VEŘEJNÉ ZAKÁZKY A JEHO 

TECHNICKÁ SPECIFIKACE  

  

2.1. Druh veřejné zakázky  

Veřejná zakázka na služby 

 

2.2. Vymezení předmětu plnění veřejné zakázky 

Předmětem plnění je zajištění grafického zpracování časopisu pro varnsdorfské občany 

Hlas severu včetně zajištění přepravy podkladů mezi dodavatelem a zadavatelem a 

hotové zakázky mezi dodavatelem a firmou zajišťující tisk. 

 

2.3. Požadavky na rozsah předmětu zakázky 

 

a) Požadovaná specifikace časopisu 

osm až dvanáct tiskových stran (dle zadání zadavatele) formátu B 4 na jedno vydání,  

dvě strany přílohy – kulturní přehled – formátu A 4 na jedno vydání, 
22 vydání za jeden kalendářní rok (čtrnáctideník s letní přestávkou). 

 

b) Technické požadavky zakázky  

plnobarevné provedení – vždy titulní a poslední strana, zbývající strany dle domluvy, 

jednobarevné provedení – zbývající strany,  

čtyřsloupcová osnova formátu B 4 na výšku,  

     generování čárového kódu EAN, 

součástí zakázky je grafické zpracování plošné inzerce dle podkladů inzerentů 

zprostředkovaných zadavatelem (včetně průběžných korektur). 

      

c) Dodací podmínky 

Grafické zpracování všech stran bude předáno firmě zajišťující tisk vždy jedenkrát za 

dva týdny v pondělí v 16.00 hodin nebo dle dohody s firmou zajišťující tisk, s výjimkou 

prázdninové přestávky; v případě státních svátků dle individuální dohody.  

Místo předání podkladů pro tisk ve Varnsdorfu na místě stanoveném zadavatelem.  

Zadavatel dodá podkladové materiály pro tisk časopisu Hlas severu ve čtvrtek ráno do 

8.00 hodin ve Varnsdorfu na místo jím určeném. Zhotovitel dodá zpracovaný podklad 

pro korektury nejpozději v pátek téhož týdne do 12 hodin zadavateli. Provedené 

korektury zadavatel předá zhotoviteli v následující pondělí do 12 hodin na určené místo 

ve Varnsdorfu.  

Náklady na dopravu musí být součástí nabídkové ceny. 

 

3. DOBA A MÍSTO PLNĚNÍ ZAKÁZKY  

 

3.1.Termíny plnění zakázky:  

 

Předpokládaný termín uzavření smlouvy 12/2025. 

Předpokládaný termín plnění smlouvy od 01.01.2026 do 31.12.2027. 

 

https://zakazky.varnsdorf.cz/


Místo plnění:  

Městský úřad Varnsdorf, nám. E. Beneše 470, 407 47 Varnsdorf 

 

4. POŽADAVKY ZADAVATELE NA PROKÁZÁNÍ KVALIFIKACE  

 

Zadavatel požaduje předložení níže uvedených dokumentů k prokázání kvalifikace 

 

Základní způsobilost prokáže uchazeč předložením 

- čestného prohlášení, které je přílohou této výzvy.  

 
 

Profesní způsobilost prokáže uchazeč předložením 

- výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisem z jiné obdobné 

evidence, pokud je v ní zapsán, přičemž tento doklad nesmí být starší 90 kalendářních 

dnů ke dni podání nabídky, 

 

- doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu   

odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména dokladem prokazujícím příslušné 

živnostenské oprávnění či licenci s předmětem podnikání. 

                    

V případě osob, jejichž prostřednictvím odbornou způsobilost zabezpečí, doloží uchazeč 

v nabídce, že jsou v zaměstnaneckém poměru, nebo prokáže splnění jejich kvalifikace jako 

subdodavatelů - tj. doloží splnění základních kvalifikačních předpokladů a profesních 

kvalifikačních předpokladů těchto osob, v rozsahu stanoveném pro uchazeče o veřejnou 

zakázku a dále i dohodu o spolupráci při plnění této zakázky, uzavřenou mezi uchazečem a 

subdodavatelem 

Zadavatel si vyhrazuje požadavek, aby výhradně uchazečem, bez využití subdodavatele, 

byla plněna tato část veřejné zakázky: grafické zpracování. 

 

 Technickou kvalifikaci prokáže uchazeč předložením       

- předložením minimálně 1 služby obdobného charakteru poskytnuté dodavatelem 

v posledních 3 letech a s uvedením jejího rozsahu a doby poskytnutí s doložením 

referenčních listů potvrzených objednatelem, včetně předložení ukázek, přičemž za 

službu obdobného charakteru se považuje grafické zpracování periodik s minimálně 

měsíční periodicitou. 

 

- uchazeč předloží vlastní grafický návrh titulního listu a jedné vnitřní strany časopisu 

Hlas severu s využitím podkladů poskytnutých zadavatelem (texty a fotografie ke 

stažení z https://varnsdorf.cz/files/2022/hs/nova-slozka/hs-podklady.zip, nebo na 

vyžádání u kontaktní osoby)  

 

Tento grafický návrh je předmětem hodnocení dle bodu 9 této výzvy. 

 

Splnění shora uvedených kvalifikačních předpokladů uchazeč doloží prostými kopiemi listin.  

Čestná prohlášení musí být podepsána osobou oprávněnou jednat za uchazeče. 

 

5. CENA A POŽADAVKY NA PLATEBNÍ PODMÍNKY 

 

Celková nabídková cena bude uvedena za kompletní provedení díla (tj. 44 vydání Hlasu severu 

o průměrném počtu 10 stran a 2 stran příloh, včetně nákladů na dopravu) jako pevná a 

nepřekročitelná – bez DPH a včetně DPH. Cena díla obsahuje veškeré náklady a zisk 

https://varnsdorf.cz/files/2022/hs/nova-slozka/hs-podklady.zip


zhotovitele nezbytné k řádnému a včasnému provedení díla. Dílo bude oceněno položkovým 

rozpočtem.  

 

Zálohy na provedení prací zadavatel neposkytuje. Úhrada za dílo bude provedena po předání 

grafického zpracování dokončení jednotlivého čísla časopisu na základě faktury vystavené 

dodavatelem se splatností 21 dnů od data doručení faktury zadavateli. Uchazeči mohou 

nabídnout i výhodnější platební nabídky.  

 

Nabídková cena bude uvedena v tomto členění:   

- celková nabídková cena v Kč bez DPH  

- sazba DPH v % a její výše v Kč 

- celková nabídková cena v Kč vč. DPH 

 

6. POŽADAVKY NA OBSAHOVÉ ČLENĚNÍ A ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ 

NABÍDKY 

 

 Forma, obsah a způsob podání nabídky 
 

Nabídka bude obsahovat 

Identifikační údaje účastníka (krycí list nabídky). 

Doklady o prokázání kvalifikace dle odst. 4.  

Nabídkovou cenu dle odst. 5.  

Návrh smlouvy o dílo, ve kterém budou zapracovány podmínky této výzvy. 

 

7. LHŮTA A PODÁNÍ NABÍDEK  

 

Lhůta pro podání nabídek končí dne 14.11.2025 v 13:00 hodin.  

Nabídky mohou uchazeči doručovat po celou dobu pro podání nabídky. 

 

Podání nabídek  

Nabídky ve smyslu se podávají písemně, a to v elektronické podobě výhradně 

prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK na adrese https://zakazky.varnsdorf.cz/.  

Nabídku je nezbytné přiřadit pod konkrétní veřejnou zakázku zadavatele, pro kterou je 

nabídka zpracována. 

Zadavatel dodavatele upozorňuje, že pro plné využití všech možností elektronického 

nástroje E-ZAK je třeba provést a dokončit tzv. registraci dodavatele. Veškeré doklady musí 

být zpracovány v českém jazyce (tím zadavatel nijak nevylučuje aplikaci § 45 odst. 3 zákona) 

a musí být zajištěna jejich dobrá čitelnost. Žádný doklad nesmí obsahovat opravy a přepisy, 

které by zadavatele mohly uvést v omyl. Za včasné podání žádosti o účast odpovídá 

dodavatel. 

 

8. OTEVÍRÁNÍ NABÍDEK 

 

Otevírání podaných nabídek proběhne elektronicky po uplynutí lhůty pro podání nabídek dne. 

Velikost jednotlivých souborů vkládaných do E-ZAK je omezena (maximální velikost souboru 

si dodavatel může ověřit v detailu veřejné zakázky po stisknutí tlačítka „Poslat nabídku“). V 

jedné nabídce je však možné odeslat více souborů. Nahrávání elektronické nabídky může trvat 

i několik minut v závislosti na velikosti vkládaných souborů, proto zadavatel doporučuje 

dodavatelům odeslat nabídku s dostatečným předstihem před koncem lhůty pro podání nabídek.  

 

Nabídka musí být zpracována v českém jazyce. 

https://zakazky.varnsdorf.cz/


9. HODNOCENÍ NABÍDEK  

 

Hodnocení podaných nabídek proběhne po uplynutí lhůty pro podání nabídek bez přítomnosti 

účastníků zadávacího řízení. 
 

  

10. ZPŮSOB HODNOCENÍ NABÍDEK  

 

Základním kritériem hodnocení je  

 

• Ekonomická výhodnost nabídky  

 

Způsob hodnocení nabídek 

Nabídky budou hodnoceny dle kritéria ekonomická výhodnost nabídky.  

Rozhodná cena pro hodnocení je cena bez DPH.  

 

Dílčí kritérium        Váha v procentech 

 

a) Celková nabídková cena        60 % 

 

b) Grafický návrh titulního listu Hlasu severu a jedné vnitřní strany časopisu Hlas severu

          40 % 

 

Pro výpočet bodového hodnocení v rámci kritéria „Grafický návrh titulního listu Hlasu severu 

a jedné vnitřní strany časopisu Hlas severu bude použito subjektivní hodnocení a sestaveno 

pořadí nabídek s přiděleným počtem bodů od nejvhodnější (10 bodů) k nejméně vhodné. 

Hodnotící komise bude přihlížet k následujícím vlastnostem grafického návrhu:  

Přiměřeně velké písmo – čitelnost, rychlá orientace v listě, přehlednost, vizuální přitažlivost. 

Dostatečný kontrast – rozdíl mezi barvou textu a jeho pozadí. 

Typografické prvky novin – titulky, perexy, sloupce, rámečky, fotografie, záhlaví. 

Barvy vhodné i pro barvoslepé uživatele. 

Vizuální kultura – barvy, fonty písma a podoba dalších vizuálních prostředků. 

Grafika sladěná s logem Hlas severu. 

 

Metodika pro hodnocení nabídek dle ekonomické výhodnosti nabídky 

V případě hodnocení nabídek podle základního hodnotícího kritéria ekonomické výhodnosti 

nabídky provede Komise rady města pro posuzování a hodnocení nabídek hodnocení nabídek 

podle dílčích hodnotících kritérií vymezených v zadávacích podmínkách. Jednotlivým dílčím 

kritériím jsou zadavatelem přiřazeny váhy v procentech podle jejich důležitosti pro konkrétní 

zadávací řízení tak, že jejich součet je celkem 100. 

 

a) kritérium Cena 

 hodnota nejvhodnější nabídky 

                                                (nejnižší cena) 

Počet bodů = 100 * ----------------------------------------- * váha kritéria 

           kritéria hodnota posuzované nabídky  

 

 

 

 



b) kritérium Grafický návrh titulního listu Hlasu severu a jedné vnitřní strany časopisu 

Hlas severu (stupnice 1-10, přičemž 1b. jsou nejhorší předpoklady, 10b. jsou nejlepší 

předpoklady) 

 

                                 hodnota součtu přidělených bodů hodnotitelů 

Počet bodů = 100 * ------------------------------------------------------- * váha kritéria 

                                            kritéria max. možná bodová hodnota 

                                                   (počet hodnotitelů x 10) 

 

 

Komise pro posuzování a hodnocení nabídek provede hodnocení nabídek u jednotlivých kritérií 

podle vzorce a) b) a zjistí počet bodů získaných v rámci kritéria vynásobením váhou kritéria. 

Poté stanoví pořadí uchazečů od nejvhodnější nabídky (nejvíce bodů) k nejméně vhodné 

(nejméně bodů) součtem bodů za všechna kritéria. V případě kritérií, pro jejichž výpočet 

vstupuje subjektivně přidělená bodová hodnota jednotlivého hodnotitele, se vychází z 

posouzení předložených podkladů v nabídce uchazečů. 

 

Vítězí nabídka s nejvyšším celkovým počtem bodů. 

 

11. VÝHRADY ZADAVATELE  

 

• Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení. 

• Zadavatel si vyhrazuje právo změnit, příp. upřesnit zadávací podmínky. 

• Účastníci nemají právo na úhradu nákladů spojených s účastí v zadávacím řízení. 

• Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o přidělení zakázky ověřit, příp. vyjasnit 

informace a skutečnosti deklarované účastníkem v jeho nabídce. 

• Zadavatel nepřipouští variantní řešení. 

• Zadavatel nepřipouští podání nabídek na dílčí plnění v rámci veřejné zakázky. 

• Zadavatel si v souladu s § 53 odst. 5 zákona vyhrazuje právo, že oznámení o vyloučení 

účastníka zadávacího řízení a oznámení o výběru dodavatele považuje za doručené 

okamžikem zveřejnění na profilu zadavatele. 

 

 

 

 

Ve Varnsdorfu, dne 23.10.2025         Jan Šimek  

starosta města 

 

 

Přílohy 

Krycí list nabídky 

ČP o splnění základní způsobilosti  

 


		2025-10-23T10:40:39+0200
	Jan Šimek




